MONOXEHWE
O CNMPABOYHO-BEMB/TMOITPA®PNYECKOM OTAENE
LLEHTPAI'IbHOI7I FOPOL],CKOVI BUBTMOTEKN MMEHW B.A. PYUbEBA
MYHULMNNANbHOIO 6K AXKETHOI0 yUPeXAeHUS KyNnbTypbl
«ObbegnHeHVEe TOPOACKUX OUONNOTEKY

I. O6wume nonoxeHus
1.1. MONOXEHWME o cnpaBo4Ho-6MbnMorpaguyeckom otaene Mb
OCHOBHbIM OpPraHu3aLMoHHbIM JOKYMEHTOM, perfaMeHTUPYOLWNM ero 4eaTeNbHOCTb.
1.2. CnpaBo4yHo-6ubnnorpaguryecknini otaen (ganee Cb0O) sBnseTca caMoCTOATENIbHbIM
CTPYKTYPHbIM noapa3feneHmem LLeHTpanbHO ropoackoin 6ubnunotekn mm. b. A. PyubéBa
MBYK «OIb» n paboTaeT noj HEMOCPeACTBEHHbIM PYKOBOACTBOM AnpekTopa MBYK «OIlb».
1.3. B cBoeil geAtenbHocTn CBEO pyKOBOACTBYeETCS:
- eACTBYHOLW MM 3aKOHOAATeNbLCTBOM Poccuiickoii ®epepayunu;
- oTpac/fieBbIMW HOPMaTUBHbLIMUW LOKYMEHTaMMK;
- 3aKOHOJAaTeNIbCTBOM PEernoHasbHOro 3HavyeHus;
- Yctasom MBYK «Olb»;
- NpukKasamu, pacnopsxeHuamu anpektopa MBYK «Olb»;
- HacToAWw MM TToNnoXeHuem.
1.4 leATeNbHOCTb OTAeNa OCYLLeCTBAAETCA B KOOpAMHaUMK LleHTpanbHOW ropoAcKoi
o6nbnmnotekn M. b. A. PyubéBa C ApyrumMun CTPYKTYPHbIMU NOAPaA3Le/IeHNAMN.

Il. OCHOBHble 3afa4n
2.1.®opmupoBaHMe hoHAa CNPaBOYHbIX U BUGIMOrpahnyecKux N3gaHuin pasinyHbIX BUAO0B U
Ha3HaYeHW.
2.2. O6ecneyeHne cNpPaBoOYHO-6MGNNOTrPahnyecKOro 1 MHHOPMAaLLMOHHOTO 06CNYXUBAHUS
nonb3oBaTenen 6nMGINOTEKMN.
2.3. Co3flaHne COBCTBEHHOWN 3M1EKTPOHHON 6Mbnuorpaduueckoi 6asbl JaHHbIX U APYTUX
MH(OPMaLMOHHbLIX PeCYpPCOB pa3IMyHbIX BUAOB M Ha3HAYEHWIA.
2.4. OpraHusayuua Kpaeeseguyeckoro 6mbnnorpauposaHna 1 nponaraHia MHPOPMaLNOHHbIX
mMaTepuanoB KpaeBe4ecKOin TeMaTUKN.
2.5. MoBblWEeHNE NHHOPMALLMOHHON KyNbTypbl NOMb30BaTeNeit 6ubNnoTeKu.
2.6. N3y4yeHue nepefoBOro OnbiTa POCCUIACKMX N 3apy6eXHbIX 6UBNOTEK, BHELPEHNE B
npakTuKy pa6oTel C6EO MHHOBALMOHHbLIX METO/0B PabOThl.
2.7. OKa3aHWe MeTOAMYECKON NOMOLLM MO HanpaBneHUAM UHDOPMALMOHHO-
6nbnnorpauryeckoin feaTenbHOCTU MYHULMNAaNbHLIM 61BMOTEKAM.
2.8.Pekniama cnpaBoYHOro (oHga otaena, 6M61MOTEYHO-MHPOPMALNOHHBIX N UHBIX YCAYT,
OKa3blBaeMbIX B 6U6MOTEKE.

I1l. CopgepxxaHune paboThbl
3.1.®opmupoBaHmMe (hoHAa CMPaBOYHbIX U 6MB6AMOrpaMyecKnX n3haHuni, B T. 4. MeanaTeku.
3.2. OpraHn3auma cnpaBo4YHO-6MGAMOrpadinyecKoro annapara: GoOpMMUpoBaHmne 1
NCNonb30BaHMe 3NEKTPOHHON Gubanorpaduyeckoi 6asbl faHHbIX NYTEM pocnuncu
nocTynarowmx B PoHA YnTanbHOro 3ana u CbO KHMXKHbBIX 1 NepUogMYecKnX U3faHuii v BBoga
JaHHbIX B ANBC «MarcSQL»:
- opraHu3aums, BefeHne U pefakTupoBaHue 6asbl JaHHbIX «MarHUTOropcK»;
- opraHusauus, segeHue n pegaktuposaHune bl «Ctatbu»;
- opraHu3auua v pefakTnposaHune 6asbl faHHbIX «MarHMToropck: Petpo».



3.3. OpraHusaymns cnpaBo4HO-6M6AMOrpadmyeckoro 06Cny>XXmnBaHns NobL30BaTENEN:

- npefocTaBieHMe MOMHON MHopMaLumn o coctaBe 6M6AMOTEYHOrO (hoHAa Yepes cUcTemy
Katanoros, KapToTek, 6a3 faHHbIX U APYTUX 6MBNNOTEUYHbIX N MH(OPMALMOHHbLIX YCayrax
MBYK «Olb»;

- BbINO/IHEHNe BUbBMOrpanUecKnx 3anpocoB BCeX KaTeropuii Nofb3oBaTenen, B T.u.
yaanéHHbIX NoNb30BaTenell B pexxmme «BupTtyanbHas cnpaBka» Ha caite OIb;

- BbINOJIHEHNE 6MBAMOrpanuyecKmMx CnpaBoK Mo 3asBKaM opraHu3auunii, npeanpuaTui,
yUpexzeHuin roposa B peXxxmmMe «3anpoc-0TBeT»;

- YYET ¥ aHann3 BbIMO/IHEHHbIX CMPaBOK.

3.4. OpraHusaums MHHOPMaLMOHHOTO 06CNYXXMBAHWUA C UCMO/b30BaHNEM HOBbIX TEXHONOTUIA:
- rpynnoBoe v MHAWBMAYaNbHOE MH(OPMUPOBaHWE NOMb30BaTeNel;

- pa3BuThE MH(POPMALMOHHOIO 06CYXXMBAHWUA MECTHOIO CaMOyrnpaB/ieHUs;

- NOArOTOBKA NeYaTHbIX U 3MIEKTPOHHbIX 6U6norpauuecknx n3faHuii;

- C03JaHue peKomMeHAaTebHbIX U MHOPMAaLMOHHbBIX MOCOOMIA No 3aka3am 6M6IM0TeK-
hunnnanos;

- MOArOTOBKA M pacnpocTpaHeHne MHPOPMALMOHHbLIX MaTepuanos Yepes CpeacTBa MacCoBbIX
KOMMYHUKaL A,

3.5. OpraHusayma paboTbl N0 POPMUPOBAHNIO MHPOPMALMOHHOWK KYNbTYpbl NOMb30BaTENEN:
- NpoBeAeHne rpynnoBbiX U MHAUBUAYANIbHLIX KOHCY/bTaLNi;

- 06y4yeHMne nonb3oBaTenein paboTe co cNpaBoOYHO-OMGAMOrpaUUYecKMM annapaTtom, B TOM
yncne B aBTOMATM3NPOBAHHOM PEXUME;

- pa3paboTka u nNpoBefeHNe YPOKOB NHPOPMALMOHHOMW rpaMOTHOCTU 418 pas/IMYHbIX rpynn
nonb3oBarene;

- BbINYCK MaMATOK, IMCTOBOK W ApYrux opm 6ubnnorpagumyeckoii npogyKuuu.

3.6. lMpoBefeHne KOHCYNbTALWA N OKa3aHWe NOMOLLY NoMb30BaTensM no paboTe co CnpaBOYHO-
npaBoBbIMN cucTemamu «KoHcynbTaHTlNoC, «FTAPAHT» 1 Apyrumun ceTeBbiIMU U BHELLHUMMU
pecypcamu.

3.7. PeknamupoBaHmne COBCTBEHHbIX MHPOPMALIMOHHbLIX PECYPCOB, 6UBNNOTEUHO-
NHPOPMALNOHHbBIX M CEPBUCHBIX YCNyr, npegoctaBnsaemMmblx B MBY K «OIb».

3.8. MoBbIWeHNe NpodeccuoHanbHOM KBannguKaunum coTpyaHMKOB OTAena: yvyactue B
ceMuHapax, Kypcax MoBbIlLeHNA KBanupukaumm v T.m.

3.9. MpoBegeHne meponpuaTUA NO NOBbIWEHNIO KBanuguKaumm nepcoHana MBYK «OIb» no
HanpaBneHMAM UHHOPMaLNOHHO-6Mb6AnorpaMyeckomn 4esaTeNbHOCTH.

IV. OpraHuzaumsa paboTbl 1 ynpassieHue
4.1. NeATenbHOCTb OTAe/Ma OCYLLEeCTBASAETCA B COOTBETCTBUM € [MofoXKeHMem 06 oThene, niaHoM
paboTbl. MonoXxeHneM o0 cucteMe HopmuposaHus Tpyga B MBYK «OIb», TeXHONOrM4ecKow u
MeTO4MYEeCKON JOKYMeHTaumnen, yTeepXXaéHHon aupektopom MBY K «OIlb».
4.2. Pexum paboTbl 0TAefla COOTBETCTBYET rpauky pabotbl otgaena obcnyxusaHusa UMb vm. b.
A. PyubéBa.
4.3. PyKOBOACTBO OTAeE/IOM OCYLLECTB/ISIETCA 3aBEAYHOLWMM OTAEN0M, Ha3HaYEeHHbIM
anpektopom MBYK «OIb».
4.4. 3aBegyrowmii OTAENOM:
- PYKOBOAWUT BCEMU BUAaMWN AeATENIbHOCTN OTAeNa;
- HeCET OTBETCTBEHHOCTb 3a OpraHun3aLmio v cogepxaHue paboThl;
- HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a TPYLOBY U NPOU3BOLCTBEHHYIO AUCLUMNINHY;
-HeCET OTBETCTBEHHOCTb 3a COBNIOEHME NPaBU MO OXpaHe Tpyaa, TEXHUKK 6e30nacHoCTH,
NPOTUBOMNOXAPHON N aHTUTEPPOPUCTUYECKON 3alMThl, 38 AEACTBUA MPU Ype3BblvaliHbIX
CMTyaumnsax, BKAYas obecnevyeHme 6e30NacHOCTU NONb30BaTeNnel 6UGNNOTEKN;
- HecéT OTBeTCTBEHHOCTb 3a cobnwofeHue degepanbHoro 3akoHa P® Nell4-d 3«0
NPOTMBOAENCTBUN 3IKCTPEMUCTCKOM AeaTenbHocTm» (25.07.2002 r., B peg. 2006-2015 rr.);
- MPUHMUMaET yyacTue B MOArOTOBKE W MPOBEAEHUN COBELLAHWIA, CEMUHAPOB U APYIUX



MEepPONpPUATUIA NO BONPOCaM, OTHECEHHbIM K KOMMETEeHUMN OTAeNa;

- BbIMOMIHAET nopyyeHus aupektopa MBYK «OI'b» no Bonpocam, OTHECEHHbLIM K
KOMMNeTeHUUN oTaena.

4.5. PaboTHMKM 0T[eNa HasHayaTCa U 0CBOOOXKAarTCsA OT paboThl AnpekTopom MBYK «Olb»
no npepcrasneHuio 3asegywowero CbO.

4.6. O6a3aHHOCTU paboTHUKOB CBO perynupyroTcsa AO/MHKHOCTHLIMU UHCTPYKUMAMMN.

4.7. COTpyAHUKM OTAena HecyT OTBETCTBEHHOCTb 3a COBGMOAEHME TPYA0BOW AUCLMMINHBI,
npasu Mo oxpaHe Tpyha, TeXHUKe 6€30MacHOCTU, MPOTUBOMNOXAPHON N aHTUTEPPOPUCTUYECKONA
3awnTe, COXPaHHOCTb KHMXXHOMO (POHAA M MMYLLECTBA, NCNOMHEHME PACMOPSHXKEHNIA U NPUKA30B
agMUHUCTpaLmnmn, cobnogeHne 6M6IMOTEYHON ITUKN.

4.8. CBO cocTaBnseT rofoBble naaHbl N 0TYETLI 0 paboTe, KOTOPbIE SBAKTCA COCTABHOM
4yacTblo nnaHa v oT4éta MBYK «OIlb».



